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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
COORDENAGAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
PUBLICA A DISTANCIA

Resolugao N. 01/2021 — BAP

Regulamenta o Trabalho de Concluséo de Curso do
Curso de Bacharelado em Administragdo Publica a
Distancia do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
da Universidade Federal da Paraiba

O COLEGIADO DO CURSO SUPERIOR DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO
PUBLICA A DISTANCIA, de acordo com o Regimento Geral da UFPB, considerando
a Resolugdo CONSEPE ne 29/2020 e o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso, e
de acordo com deliberagdes do Nucleo Docente Estruturante (NDE do BAP), prop6s
a seguinte regulamentacgéo para a Resolugédo de TCC, colocando para apreciagao e
aprovagao do Colegiado do Curso, que, em reunidao no dia 23 de abril de 2021,
aprovou o seguinte Regulamento para o Trabalho de Conclus&do de Curso do CBAP:

Resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O presente regulamento estabelece as diretrizes que regem o Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC) do curso de Bacharelado em Administracdo Publica a
Distancia, do Departamento de Gestao Publica (DGP), do Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas (CCSA), da Universidade Federal da Paraiba (UFPB), com o objetivo de
instruir docentes e discentes quanto as acdes relacionadas ao mesmo.

CAPITULO Il )
DA CONCEITUAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DECURSO,
CARGA HORARIA E DOS OBJETIVOS

Art. 2° O TCC é um componente curricular obrigatério, norteado e articulado pelos
principios da relag&o teoria-pratica e da integragao ensino, pesquisa e extenséo,



devendo respeitar as condigdes constantes desta Resolucdo e do Projeto
Pedagogico do Curso.

Art. 3° O TCC consiste de trabalho de pesquisa individual, seja ela de natureza
tedrica e/ou aplicada.

Art. 4° O objetivo geral do Trabalho de Conclusdo de Curso € proporcionar ao
discente o desenvolvimento da capacidade de aplicacdo de conhecimentos
especificos de Administracéo Publica, alinhados ao PPC do curso.

I. Complementar o processo de ensino-aprendizagem.

II. Aprimorar o discente profissionalmente.

II1. Demonstrar aprofundamento da tematica escolhida com consulta de literatura
especializada.

IV. Realizar pesquisa de campo, quando necessaria.

V. Realizar estudos tedricos ou aplicados.

CAPITULO Ill
DA ORIENTAGAO

Art. 5° O TCC sera orientado por um docente do BAP depois de aceite formal de
orientagao realizado entre as partes, nesse caso entre o discente e o orientador.

§1° A formalizagdo da orientagdo dar-se-a com a entrega junto a Coordenagéo do
Curso do Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC (Anexo |) devidamente
preenchido e assinado por ambas as partes.

§2° Cada docente podera ter, de acordo com a sua disponibilidade e conhecimento
técnico- cientifico, até cinco (5) orientandos, semestralmente.

§3° Docentes formalmente vinculados a programas de pos-graduagao em nivel de
mestrado ou doutorado poderdo ter, de acordo com a sua disponibilidade e
conhecimento técnico-cientifico, até oito (8) orientandos, semestralmente,
considerando tanto a graduagéo quanto a pos-graduagéo.

§4° A co-orientagdo do TCC pode ocorrer desde que formalmente justificada e
podera ser realizada por docentes de areas afins.

Art. 6° A mudancga de orientador ou de membros da Banca Examinadora devera
ser formalizada junto a Coordenagdo de Curso pelo discente. Para tanto, sera
necessaria a entrega de novo Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC
devidamente preenchido e assinado pelo discente e pelo novo orientador.

§1° O discente devera entregar o Termo de Ciéncia (Anexo Il), relativo @ mudanca
de orientagdo, devidamente assinado pelo antigo orientador ao professor da
disciplina de TCC.



§2° O orientador podera se desligar da atividade de orientagédo, devendo para tanto
encaminhar justificativa formal a Coordenacdo do Curso, que a remetera ao
professor de TCC a fim de que seja designado um novo orientador.

§3° O prazo para mudanca de orientagdo nao pode exceder o minimo de 03 meses
anterior ao término do periodo letivo vigente.

CAPITULO IV
DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° O projeto de TCC devera ser elaborado pelo discente de acordo com as
normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e ser apresentado
ao pretenso professor orientador.

CAPITULOV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8° O TCC devera ser finalizado na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo unico. Caso o TCC nao seja finalizado no periodo letivo, o discente sera
reprovado, devendo cursar a disciplina Trabalho de Conclusao de Curso outra vez
desde que néo ultrapassado o prazo maximo para conclusio do curso.

Art. 9° O TCC pode ser desenvolvido nas seguintes modalidades:

I.  Artigo Cientifico.
Il. Monografia.
lll. Relatério-Técnico.

Paragrafo unico. O relatério técnico constante no inciso Ill deste artigo refere-se
ao relatorio de pesquisa cientifica e ao plano de melhorias em processo (melhoria
continua, organizagao de sistema e métodos, fluxo de processos organizacionais,
processos de qualidade, gestdo de projetos).

Art. 10 O discente é integralmente responsavel pela elaboragédo do TCC, bem como
por seu conteudo, devendo o orientador desempenhar adequadamente a atividade
de orientacao, conforme previsto nesta resolucéo.

Art. 11 A defesa do TCC podera ocorrer apos 30 dias do inicio do semestre letivo,
contado do semestre de matricula na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso,
devendo o(a) orientador(a) entregar ao responsavel pela disciplina de TCC a
“Autorizacdo de Defesa de TCC” (Anexo IlI).

Paragrafo unico. O discente devera apresentar justificativa formal, assinada pelo
orientador e pelo discente, e contar com a anuéncia da Coordenag¢éo do Curso ou
Coordenador de TCC.



CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 12 Cada membro da banca deve receber uma copia encadernada em espiral
do TCC ou em formato PDF, no prazo minimo de sete (07) dias antes da data da
defesa.

Art. 13 A banca examinadora de TCC devera ser composta por, no minimo, 02
membros examinadores, sendo um, o orientador, o qual também presidira a banca.

Paragrafo unico. Os demais membros examinadores da banca poderdo ser
docentes do Departamento de Gestao Publica da Universidade Federal da Paraiba
ou de outras instituicées, desde que sejam de areas afins, ou profissionais ligados
a tematica do TCC.

CAPITULO VI
DA DEFESA PUBLICA

Art. 15 As defesas de TCC serao publicas.

Art. 16 A defesa de TCC devera obedecer as seguintes etapas:

I.  Apresentacao oral do trabalho pelo discente em até 15 minutos.

II.  Arguicéo pelos membros da banca examinadora em até 10 minutos.
III. Respostas do aluno as arguigdes em até 10 minutos.
IV. Deliberacéo pelos membros da banca sobre a atribuicdo da nota.

CAPITULO VIIl
DA AVALIAGAO

Art. 17 A avaliacdo do TCC devera observar o cumprimento dos requisitos formais
do trabalho escrito, bem como a sua apresentagao oral e as respostas as arguigdes
da banca examinadora.

§1° A banca examinadora atribuira nota de zero (0) a dez (10) ao discente, sendo
considerado aprovado aquele que obtiver, no minimo, nota sete (07).

§2° A nota do TCC somente sera divulgada apds entrega da verséo final pelo
discente junto a coordenagéao, nos termos desta resolugéo.

§3° As avaliagdes dos membros da banca serdo feitas em formulario especifico
(Anexo 1IV), e a nota final sera a meédia aritmética das notas atribuidas por cada
membro da banca.

Art. 18 A banca examinadora, apos a apresentagdo oral, pode sugerir ao discente
que reformule elementos do TCC, devendo o discente seguir o prazo do calendario
académico do semestre vigente para a execugado das modificagdes.



Art. 19 A avaliagao final sera assinada pelos membros da banca examinadora e
registrada na respectiva Ata de Defesa (Anexo V).

Art. 20 No caso de reprovacgao, o discente devera se matricular novamente na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que nao ultrapassado o prazo
maximo para conclusao do curso.

Art. 21 Constatada a existéncia de plagio no TCC, devera a banca examinadora
informar ao Professor orientador ou a Coordenagao do Curso ou a Coordenacgao de
TCC para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

CAPITULO IX
DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Art. 22 Para o depdsito final do TCC, apoés a aprovacgao da banca examinadora, o
aluno deve entregar a coordenagao do curso os seguintes, que serdo necessarios
também para encaminhamento da solicitagdo do diploma, logo depois da colagéo
de grau:

I.  Formulario de publicagao para biblioteca
Il. Formulario de publicagdo para o DGP
lll. 02 Cépias do TCC em PDF gravado em DVD (O TCC deve conter, a ficha
catalografica, os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais), mesmo para
os trabalhos sob a forma de artigo ou de relatorio-técnico.
IV. Declaragao de quitacdo com a Codisma.
V. Declaracado de quitagdo com a biblioteca;
VI. Formulario de solicitagdo de diploma preenchido devidamente e de forma
legivel.

CAPITULO X
DAS PARTES INTEGRANTES DO TRABALHO DE CONCLUSAODE CURSO

Art. 23 O Coordenador do TCC, o Professor Orientador e o discente sao as partes
integrantes do TCC.

§1° Compete ao professor da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso:

I.  Organizar o calendario das atividades de TCC.

II. Assessorar o professor orientador, quanto aos prazos e ao
acompanhamento do numero de orientandos.

III.  Assistir o aluno em suas necessidades relacionadas as atividades de TCC.

IV. Designar, com base na indicagdo do orientador, os membros da banca
examinadora doTCC.

V. Convocar reunides com os discentes e com os docentes orientadores
quando necessario.

VI. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas



necessarias ao efetivocumprimento deste Regulamento.
§ 2° Compete ao professor orientador do TCC:

I.  Orientar e acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos dos orientandos
durante arealizagdo do TCC.
II. Indicar bibliografias e outras fontes de consulta aos orientandos.
III.  Avaliar as partes integrantes do TCC entregues pelos orientandos.
IV. Estar atento a postura ética que o trabalho requer.
V. Indicar a composi¢cdo da banca examinadora.
VI. Agendar as bancas, conforme calendario passado pelo professor da
disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso.
VII. Receber a documentagao da banca.

§ 3° Compete ao discente:
I. Escolher o tema a ser pesquisado em comum acordo com o professor

orientador, dentro dos eixos tematicos previstos no PPC do curso.

II. Escolher o professor orientador respeitando o previsto no artigo 5° desta
resolugao.

III. Elaborar o Projeto e o Trabalho de Conclusao de Curso.

IV. Comparecer aos encontros previstos com o orientador e aqueles da
disciplina deTrabalho de Conclusao de Curso para analise dos trabalhos ou
discussao de possiveis problemas.

V. Observar e cumprir as normas que emanam do curso e da disciplina de
Trabalho de Conclusao de Curso.

VI. Realizar com zelo, dedicacdo e profissionalismo todas as atividades
programadas.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 Os casos omissos e as propostas de reformulagdo e aprimoramento seréao
apreciados pelo Colegiado de Curso.

Art. 25 Esta Resolugéo revoga a Resolugdo DTG n.01/2014 e entrara em vigor na
data de sua aprovacgéao.

Resolu¢do Aprovada pelo Colegiado de Curso em 23 de abril de 2021

Profa. Dra. Juliana Fernandes Moreira
Siape 17744616
Coordenadora do Curso de Bacharelado em Administragdo Publica a Distancia
Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragdo Publica a Distancia



ANEXO |

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
PUBLICA A DISTANCIA

TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE TCC

Eu,

professor(a)
, aceito

orientar o Trabalho de

Conclusao de

Curso (TCC), intitulado

elaboracao

durante o periodo letivo

Joao Pessoa-PB,

de

pelo(a) discente
, matricula ,

de

Professor(a) orientador(a)

Aluno(a) orientando(a)



ANEXO Il

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
PUBLICA A DISTANCIA

TERMO DE CIENCIA

Eu, professor(a)
, venho, por

meio deste, dar ciéncia a quem de direito do meu desligamento da orientagdo do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), intitulado
, em elaboragao pelo(a) discente

, matricula ;

durante o periodo letivo

Joao Pessoa-PB, de de

Professor(a) orientador(a)



ANEXO il

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
PUBLICA A DISTANCIA

/ 20
‘.,‘/-/- ; )

AUTORIZAGAO DE DEFESA DE TCC

Eu, professor(a) ;
docente da Universidade Federal da Paraiba, autorizo a defesa do Trabalho de Conclusao de
Curso intitulado “

que foi por mim orientado, realizado pelo(a) discente

, Mmatricula
, junto ao curso de bacharelado em Administracdo Publica a
Distancia, perante banca examinadora, considerando que reune as condi¢gdes necessarias
para sua defesa.

MEMBROS DA BANCA:
Membro 1
Nome:

Titulagéo:
Instituicao:
CPF: Siape:

Membro 2
Nome:

Titulagéo:
Instituicao:
CPF: Siape:

Suplente
Nome:

Titulagéo:
Instituicdo:
CPF: Siape:

Joao Pessoa-PB, de de

Professor(a) orientador(a)



ANEXO IV

PUBLICA A DISTANCIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

<2

FICHA DE AVALIAGAO DA BANCA DO TCC

Titulo do trabalho:

Discente:

Orientador (a):

Examinador(a):

a) Avaliagao do trabalho escrito (7,0)

o NOTA
N QUESITOS PONTOS ATRIBUIDA
1 O tema é atual, relevante e oportuno dentro dos parametros 05
necessarios a elaboragao do Trabalho de Conclusdo do Curso ’
> O resumo evidencia claramente o conteudo da monografia 05
3 O objetivo da monografia esta claro e bem definido 10
4 O referencial tedrico € adequado e bem estruturado 10
A metodologia esta claramente delineada e adequada aos
5 i 1,0
objetivos do trabalho
6 Os resultados encontrados respondem os objetivos do trabalho 10
7 A conclusé@o é coerente, clara e objetiva 05
8 A bibliografia apresentada é coerente com a tematica estudada 05
9 O trabalho foi elaborado de acordo com as regras de 05
Ortografia/Gramatica da Lingua Portuguesa '
O trabalho estda de acordo com os padrbes exigidos para
10 consecugao do Trabalho de Conclusdo de Curso (regras do 05
Manual do TCC e aspectos metodolégicos de acordo com a ’
ABNT).
TOTAL DE PONTOS 7,0




b) Avaliacao da apresentacgéo oral (3,0)

NOTA
o re
N QUESITOS PONTOS ATRIBUIDA
A exposicdo seguiu uma sequéncia logica dividindo
1 equitativamente os 20 minutos da apresentagio (introducgéo, 1,0
desenvolvimento e concluséo)
5 Na abordagem do tema e nas arguigbes foram demonstrados 10
seguranca e dominio do assunto ’
As ideias foram expostas de forma clara e em consonancia ao
3 ) . Y 1,0
referencial teérico-metodologico adotado
TOTAL DE PONTOS 3.0
NOME DO EXAMINADOR Traba_lho Apresentacéo M_edla
Escrito Oral Final
JULGAMENTO
Observagao/Justificativa
IndicagOes das corregdes necessarias (escrever no verso se necessario):
Indica este trabalho para publicagdo? ( ) sim ( )néo
Jodo Pessoa, de de20

Assinatura do Examinador




ANEXO V

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS ‘X’
DEPARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO
PUBLICA A DISTANCIA

7 b
i,
VI

ATA DE DEFESA DE TCC

Aos dias do més de de 20___, as ___hs, no (local da defesa), o(a)

discente , regularmente

matriculado(a) no Curso de Bacharelado em  Administragdo Publica a
Distancia/DGP/CCSA/UFPB, defendeu o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

fazendo-se presente na banca examinadora (membros examinadores),

(orientador), sob a presidéncia do orientador.

O discente obteve nota ( ), tendo sido () aprovado/ () reprovado.

Orientador(a):

1° Examinador:

2° Examinador:

Docente responsavel pela disciplina de TCC Coordenador(a) do Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica a Distancia



