
Universidade Federal da Paraíba
Centro de Ciências Humanas, Letras e Artes

Coordenação do Curso de Letras-Português

Plano de Ação 2024.1 e 2024.2

Aprovado em reunião do Colegiado do Curso de Letras-Português no dia 11/07/2024

Ação 2024.1
(05/06/24 a
29/10/24) 

2024.2
(25/11/24 a
05/05/25)

Solicitar turmas para o período letivo regular subsequente ao 
Departamento responsável pelo componente curricular

04 a 26/03/24 06 a 30/08/24

Encaminhar a análise de aproveitamento de componentes 
curriculares realizados em instituições de ensino superior, nacionais 
ou estrangeiras, em cursos de graduação e, em caso de 
aproveitamento, implantá-lo no SIG

Até 26/04/24 Atá 24/10/24

Analisar solicitações de abreviação de curso Até 03/05/24 Até 11/10/24

Encaminhar solicitação de dilatação para conclusão do curso 22 a 26/04/24 03/09 a 04/10/24

Consulta prévia aos ingressantes sobre interesse em matrícula 02 a 20/05/24 17/10 a 05/11/24

Matricular discentes ingressantes no SIG 20 a 25/05/24 07 a 09/11/24

Registrar ENADE ingressantes 20 a 29/05/24 Conforme
Relatório de
Regularidade

INEP
Realizar matrícula em atividade de orientação individual de Trabalho 
de Conclusão de Curso

20 a 29/05/24 07 a 14/11/24

Encaminhar solicitação e cadastro de turma de reposição por 
discentes

04/06/24 22/11/24

Encaminhar solicitação e cadastro de turma específica por discentes 04/06/24 22/11/24

Recepcionar discentes ingressantes 05/06/24 25/11/24

Encaminhar solicitação de discente de mobilidade acadêmica em 
instituições de ensino superior nacional ou internacional

01/09 a 10/10/24 15/04 a 15/05/25



Ação 2024.1
(05/06/24 a
29/10/24) 

2024.2
(25/11/24 a
05/05/25)

Propor a oferta de período de férias 04 a 15/03/24 06 a 16/08/24

Consolidar atividade de orientação individual de Trabalho de 
Conclusão de Curso

30/10 a 05/11/24 06 a 13/05/25

Registrar ENADE concluintes Conforme
Relatório de
Regularidade

INEP

Conforme
Relatório de
Regularidade

INEP
Encaminhar documentação necessária para colação de grau Após divulgação

do Relatório de
regularidade INEP

15 a 20/05/25

Emitir, a partir do SIG, a relação dos discentes aptos a participarem 
da colação de grau, após conferência do histórico acadêmico

Após divulgação
do Relatório de

regularidade INEP

15 a 20/05/25

Solicitar Láurea Acadêmica Após divulgação
do Relatório de

regularidade INEP

15 a 20/05/25

Participar da Colação de Grau coletiva Após divulgação
do Relatório de

regularidade INEP

28/05 a 04/07/25

Acompanhar o desempenho acadêmico de discentes com 
dificuldades na evolução da sua integralização curricular

Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Encaminhar o pedido de revisão da avaliação de aprendizagem de 
discentes ao Departamento responsável pelo componente curricular

Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Encaminhar os pedidos de regime de exercícios domiciliares Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Indicar as vagas disponíveis para Processo Seletivo de Reopção de 
Curso (PSRC), Processo Seletivo de Transferência Voluntária (PSTV), 
Processo Seletivo de Ingresso de Graduado (PSIG), reingresso, 
processos seletivos para mudança de turno e para nova habilitação

Demanda PRG Demanda PRG

Encaminhar solicitação de reingresso de discentes Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Realizar o acompanhamento acadêmico e o deferimento das 
solicitações de matrícula dos discentes em complementação de 
estudos

Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Encaminhar solicitação de ingresso de discente em mobilidade 
acadêmica internacional

Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Realizar o acompanhamento acadêmico de discente em mobilidade 
acadêmica

Fluxo contínuo Fluxo contínuo



Ação 2024.1
(05/06/24 a
29/10/24) 

2024.2
(25/11/24 a
05/05/25)

Encaminhar pedido de trancamento parcial ou total fora do período 
estabelecido pelo Calendário Acadêmico

Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Encaminhar pedido de mudança de turno Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Notificar discente sobre eventual cancelamento de vínculo Fluxo contínuo Fluxo contínuo

Encaminhar, para avaliação, relatório de atividade de discente para 
aproveitamento de experiência profissional como carga horária para 
o componente curricular estágio obrigatório

Conforme edital 
a ser publicado 
pela Comissão 
Interdepartamen
tal de Estágio 
Supervisionado

Conforme edital
a ser publicado 
pela Comissão 
Interdepartame
ntal de Estágio 
Supervisionado


