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Programa do Componente Curricular
. Execucdo da proposta do projeto de pesquisa: organizacao do trabalho de campo e realizacdo
Ementa: ) ~ o : ~ - -
das analises e conclusdes. Analise e interpretagdo dos dados. Relatdrio da pesquisa.
propiciar ao aluno do curso de graduacdao em Secretariado Executivo Bilingue a ocasido de
A . demonstrar o grau de habilitacdo adquirido, o aprofundamento tematico, fomentando o
Objetivos: ; N o R o - L .
estimulo a producao cientifica, a consulta de bibliografia especializada e ao aprimoramento
da capacidade de interpretacdo e critica (Resolugdo CCSEB N° 03/2019).
Revisdo dos conteldos complementares obrigatdrios das disciplinas Metodologia do Trabalho
Cientifico e Pesquisa Aplicada a Secretariado, além dos contelidos destinados por cada
Conteido: professor/a orientador/a. Assim, o TCC consiste em pesquisa individual orientada,

Habilidades e
Competéncias:

apresentada sob a forma de trabalho monografico, sobre o tema escolhido pelo aluno e
aprovado pelo professor orientador, em qualquer area do conhecimento de Secretariado, no
ambito das linhas de pesquisa do curso de Secretariado Executivo Bilingue."

Compreender as etapas para elaboracao e defesa do TCC

Metodologia de Ensino e Avaliagao

Metodologia:

Procedimentos
de Avaliacao
da
Aprendizagem:

Horario de
atendimento:

A disciplina de TCC sera ministrada por meio de Seminarios Formativos para Pesquisa em
TCC, que serdo realizados por meios virtuais. Estes se propdem a trabalhar contelidos ligados
a construcdo e formatagao dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e que contribuam para o
desenvolvimento dos TCC's por meio dos temas propostos nos projetos de pesquisa. Ja o Art.
60 diz que o trabalho monografico devera ser elaborado considerando-se: 1. As normas
basicas para a elaboracdo de um projeto e trabalho cientificos; II. Os critérios técnicos
estabelecidos por manual especifico sobre normas técnicas; III. Os objetivos estabelecidos no
artigo 2° deste Regulamento e a vinculagdo direta do seu tema com o secretariado, pela sua
insercdao em um dos ramos do conhecimento, dentro das linhas de pesquisa do Curso de
Secretariado Executivo Bilingue. O académico contara, para a realizagdo do seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, com a orientagdo de um/a professor/a orientador/a (Resolugdo CCSEB
N© 003/2019 - Art. 89). Paragrafo Unico — O estudante podera escolher um professor co-
orientador para o seu trabalho, desde que em comum acordo com o seu professor orientador
(Resolugdo CCSEB N© 003/2019). Os procedimentos de orientacdo deverdo ser acordados
entre o estudante e o professor/a orientador/a, respeitando a Resolugdo CCSEB N° 003/2019
que estabelece normas para o Trabalho de Conclusdo de Curso e as orientagdes da
Coordenacao de TCC.

De acordo com a Resolugdo CCSEB N°© 003/2019, Art. 20 - O processo avaliativo dar-se-a em
dois momentos - I) projeto de pesquisa: mediante emissdo de parecer da comissdo cientifica
e II) realizagdo e defesa do TCC. Art. 21 - O académico matriculado na disciplina de TCC sera
avaliado por uma banca examinadora, em defesa publica, que lhe atribuird uma média. Art.
22 - A apresentacdo perante Banca Examinadora ocorrera na época prevista no calendario da
Coordenacao do TCC, segundo cronograma a ser divulgado. Ndo havera segunda convocacao,
salvo forga maior devidamente justificada em solicitagdo dentro do prazo de 24 horas do
cronograma estabelecido ao académico, desde que aceita pela Coordenacdo de Curso. Art. 22
- Considera-se aprovado na disciplina de TCC o estudante que obtiver nota final minima igual
a 7,0 (sete) resultante da média atribuida pelos membros componentes da Banca. Paragrafo
10 - Considera-se reprovado o estudante que tiver seu trabalho vetado pelo seu professor
orientador ou obtiver a nota final inferior a 7,0 (sete). Em ambos os casos, o estudante deve
matricular-se novamente na disciplina de TCC e proceder aos ajustes necessarios na
pesquisa.
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Inicio Fim Descrigao

13/08/2021 20/08/2021 Unidade I - Orientagbes gerais via Sigaa

20/08/2021 20/08/2021 10 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

20/08/2021 20/08/2021 Reunido Geral

03/09/2021 03/09/2021 20 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

10/09/2021 10/09/2021 AULA PRATICA

17/09/2021 17/09/2021 30 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

24/09/2021 24/09/2021 AULA PRATICA

01/10/2021 01/10/2021 40 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

08/10/2021 08/10/2021 50 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

22/10/2021 22/10/2021 69 SEMINARIO FORMATIVO EM PESQUISA DE TCC

05/11/2021 05/11/2021 AULA PRATICA

12/11/2021 12/11/2021 70 SEMINARIO FORMATIVO DE TCC

19/11/2021 19/11/2021 AULA PRATICA

26/11/2021 26/11/2021 80 SEMINARIO DE TCC

03/12/2021 03/12/2021 ENCERRAMENTO DA DISCIPLINA

Avaliacoes

Data Hora Descricao

17/09/2021 19h Avaliagao 1

05/11/2021 19h Avaliagao 2

03/12/2021 19h Avaliacao 3

10/09/2021 19h Reposicdo

10/12/2021 19H Exame Final

10/09/2021 Reposicao

10/12/2021 Exame Final

Referéncias Basicas

Tipo d_e Descrigao

material

Livro MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia cientifica.
7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010. 297 p. ISBN: 9788522457588.

Livro KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica:teoria da ciéncia e iniciagdo a
pesquisa. 28.ed.. Petropolis: Vozes, 2010. 182 p. ISBN: 9788532618047.

Livro SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 22. ed. S3o Paulo: Cortez,
2004, 2006. 335 p. ISBN: 8524900504, 8524900501.

Livro GIL, Antonio Carlos. Métodos e técnicas de pesquisa social. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011,
2012. 200 p. ISBN: 9788522451425.
DURANTE, Daniela Giareta; MARTINS, Cibele Barsalini; CANTAROTTI, Aline (Orgs). Pesquisa em

Livro secretariado:reflexdes acerca da construgdo do conhecimento. Fortaleza: Edigdes UFC, 2016. 262
p: il. ISBN: 9788572827003.

Livro MINAYO, Maria Cecilia de Souza et al. Pesquisa social:teoria, método e criatividade. 27.ed.
Petropolis: Vozes, 2008. 108p. ISBN: 9788532611451.

Site AULA DO 4° SEMINARIO - prof. Thales Batista

Referéncias Complementares

Tipo d_e Descricao

material

Livro GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 5.ed. S3o Paulo: Atlas, 2010. 184p.
ISBN: 9788522458233.

Livro DEMO, Pedro. Pesquisa:principio cientifico e educativo. 12.ed. Sdo Paulo: Cortez, 2006. 120p.
ISBN: 8524902825.
ORG, Conceicdo de Maria Pinheiro Barros. Secretariado executivo e educagao:temas que se

Livro articulam pela formacdo, docéncia na educacdo superior e pesquisa cientifica. Fortaleza: UFC,
2016. 435p. ISBN: 9788572826976.
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