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PORTAL ADMINISTRATIVO 3 CADASTRAR PROCESSO 3> DADOS GERATS DO PROCESSD

&

Dadon Garsk

Nesse passo devem s=r mformedos os dados gerais do processo, Pomeiraments, escolhs o bipo de cadastra de processo de acorde com a sua ongem:

# Processa Inberna: Plove pracedso que serd pretacalads @ gus mirmeracio gerada pele atama;
# Processo Externe: Pracedda j4 pretocalsde na erigem @ que Ji spredents uma numersgSo. Nesne cado, devem far infarmados no eadastro a numaragio
argmnal, o argla externg de arigam & a data de autuasio arsginal.

Enforme o Assunto do Processo que sera abordade. O Assunta do Processo s¢ baseia nas tabelas da classificagda CONARG | Canselhs Hacional de arguivos). Abaxa
a% tabelas referentes as atividades meio & fim das Instituighes Federais de Ensing Superior = IFES:

Atividades -nieio:
# Classificacdo, temporalidade & destinacio de documentos de arguivos
Atividackes-Tin:

» Codigo de classificagio de documentos de arguivos
= Tabela de temporalidade ¢ destinagio de documentos de arquive

Caso deseje acrescentar mais alguma informagio, preencha o espaco relative 3 Observacdo.

Dand RATS DO PROCESSD

Origem do Procésso: # & procecso Interno Processa Externo
Tipo do Processo: ® LICEMGCA PARA CAPACITACAD

Assunto do Processo: # D24.3 - LICENCAS ACIDENTE EM SERVICO, ADOTANTE AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRD, &

|SOUCITACAO DE LICENGA CAPACITACED]

Zzzunto Detathado:

L

{900 caracteres 34 digitados )
Observagio:

{4000 caracteres f O digitados)
Continusr == |
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DOCUMENTOS D0 PROCESSD
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opcanall
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PRE TAMENTO O LETIZAS CLASSICAS E
COHLA - LABORAT ORI DE WARMAGCAD LIk

suficiente para a digitalizagio de documentos de 3 COHLA - DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRS
texto. T CCHLA - DEPARTAMENTD DE MEDMAGOES INTERCUL
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PORTAL ACMINISTRATIVO > CaADASTRAR PROCESSO = INFORMAR INTERESSADOS MO PROCESSO

i) =] -
Dados Cerais Drocaimpentos Interessados

Haste passo devem seranformados os interessados neste processo. O5 interessades podem ser das seguintes categonas:

« Servidor: Servidores da Universidade, ande serfo identificados pela matricula STAPE (Sem o digita venficador);

s« Aluno: Alunes que serdo identficados pela matniculs;

= Credor: Pesseas fisicas ou Juridicas gue s3o interessades em processas de compra, pagamento, por exemplo;

s Unidade: Uma umdade da ssbituigio;

a Qubtros; Pablico Externo, orgios internacicnass ou qualgusr outro interessado gue néo =2 adegue aos citedos acma.

Apds inserr tados os interessades desejados, prossiga o cadastra do processo selecionando a apgdo "Continumar ="

Daros 00 INTERESSADD A& SER INSERTIDG

Categoriai @ Servidor O aluno Credor Unidade Ouiros
SERVIDOR
Servidor: & nome do servidor
Notificar Interessado: « @ S Haa
E-rmail: =
[T

# Camped da presnchimanko obrigakéric.

ol Exclulr Interessado

InTenessapos Inseminos o Processo (0]

Identificador Moms E-mait Tipo

Fenhgirm Interassado Inasrds

=« Voltar | Cancelar || Continuar = ¢

Portal Administrativo

a de Tecnolagia da Infarmasia - | Capyright : M - meetemas-abba b b



PoRTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROCESSS > MoviMesTagio Inicial o0 PROCESSD
& =] - =
Dados Garais Documentas Interassados Movimentagio Inkial

H=sss passo devermn ser informadas os dados da movimentagdo inicral do processa

DADDS DA MOVIMENTACAD

Drata de Envwio:  05/04/2017
Unidade de Origem: CCOHLA - DEPARTAMENTO DE LETRAS CLASSICAS E VERNACULAS (1L.01.15.04)

Daating: = Unedade Sugerda '® Outra Unidade
adi i Lol 50 1l:| D2 FROGER - OIVIS AQ DE LEGLSLAGAD E CONTROLE DE FROCESSOS (O
Cndlgu da unidade: I | =] P Ub:ﬂ" Le ] bbﬁ':' I"ENMHHEIII E e AL.UWLHWJU-"E L'HKL!UB-LI’.!."‘HL‘.‘!UB s

A0 AN NE £ FROGER « COMI 5580 PERMANENT E PESSOAL DOCENTE (CPPO) [11.01,30.05)

& [ PROGEP . COORDEMAGAD DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOM S (CDP) [11.04.30,2¢
3 PROGEF - WURDEM¢EO DE PROCESS0 S DE GESTAD DE PESS0M 5 (CPGR) (110
@ [ PROGER - DMISAD DE CADASTRO E PAGAMENTO DE SERVIDORES (DCPS) (11,0
= FROCEP - DIVISAD DE LEGISLACAD E CONTROLE DE PROCESSD S (DLCP) {449
[F] PROGEP - SECAD DE ANALISE TECNICA E CONTROLE DE PROCESSOS (1100
[£] PROGER - SECAD DE LEGISLAGAD [19.01.30.90002.03)
4] PROGEF - DMISAO DE SELECAC E PROVISAD (DSF] (11.01.30010.04)
11 ) FROGEP - COORDEMATAD DE QUALIDADE DE WIDA, SAUDE E SEGURANGA NO TR &

€ DDME SR EWODCRICRTE J44 N4 4004y
‘ . M

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Pearmanéncia: {Em Dias)

Unidade da Daating:

Observagles:

(4000 caracteres /0 digitadas )

Informar Despachor & sim ™ HaEo

| << voltar || Cancelar || Continuar == ¢

Portal Administrative
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PORTAL ADMINISTEATIVO > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAD D05 DAROS 0D PROCESSD

[ = Oy (= @

Dadas Gerais Documentos Interessados Hovimentagao Inicial Confirmacan

Ao clicar em "Confirmar”™, o processo serd criade e sera berta uma
nova janela em que poders ser impressa a capa do processo e a guia
de mevimentagioa.

Danns GeErals 00 PROCESSD

024.3 - LICENCAS ACIDENTE EM SERVICO, ADOTANTE AFASTAMENTO DO CONIUGE/ COMPANMEIRD, ATIVIDADE
FOLUTICACAPACITACAD PROFISSIONAL, DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA, DOENCA EM PESSDA DA FAMILLA,
GESTANTE,PATERNIDADE, PREMIO POR ASSIDUIDADE, SERVICO MILITAR, TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES,
TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA]

Assunto Detalhado: SOLICITACED DE LICENCA CAPACITACAD
Observagior -«

Confira tados os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastra.

Assunto do Processo:

j: Visualizar Documento ':;i,: Visualizar Informacies Gerais

DocuHMeNTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Tipo de Documenta Data de Documento  Onigem Natureza
'Qj REQUERIMENTO DH0aIT GEHLA - DEPARTAMENTO DE LETRAS CLASSIGAS E VERMACLUILAS (11.01.15.04) QETENSND _'] -r-;.j

INTERESSADDS DESTE PROCESSD

Identiflicador Home E-mail Tipo

MOVIHENTACAD INICIAL DO PROCESSD
Data de Envio: 06/04/2017
Unidade de Origem: CCHLA - DERARTAMENTO DE LETRAS CLASSICAS E VERNACULAS (11.01.15.04)
Destine: PROGEP - DIVISAD DE LEGISLACAD E CONTROLE DE PROCESSOS [DECPY (11.01.30.10.02)
Tempe Esperado: NAQ DEFINIDD

Confirmar | << Voltar || Cancelar
Mo de as pagi com do da capa &

Fortal Administrative colecar a informagie "em brance™ no verse de cada felha.”

UFRN




