MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA E PROMOCAO AO ESTUDANTE

APOIO EM EVENTOS — PAGAMENTO DE INSCRICAQ EM NACIONAIS PARA
ESTUDANTES

DEFINICAO

Apoio para pagamento de inscricdo através da emissdo de nota de empenho para
estudantes com apresentacdo de trabalhos em eventos académicos no Pais.

PUBLICO-ALVO

Estudantes em condicéo de vulnerabilidade socioecondémica, matriculados em cursos
de graduacao presencial da UFPB, assistidos pelos programas de apoio a permanéncia oferecidos
pela Pro-Reitoria de Assisténcia e Promocéo ao Estudante.

TIPOS DE EVENTOS ATENDIDOS

Congressos, simposios, seminarios, encontros de estudantes (todos estes nacionais),
desde que a organizacdo do evento possua CNPJ ou delegue o recebimento por agente que o tenha.

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR

Juntar os documentos elencados abaixo e cadastrar o processo na Coordenacao do
seu curso direcionado a Prape. O processo fisico deve ser enviado pela Coordenacéo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRAMENTO DO PROCESSO NA
COORDENACAO DO CURSO DO ESTUDANTE:

1) Memorando de solicitacdo de pagamento de inscricdo para o estudante assinado pelo(a)
professor(a) orientador(a) ou, na sua auséncia, do(a) Coordenador(a) do curso dirigido ao
Pro-Reitor (o documento deve conter o nome completo do estudante, CPF, RG, matricula,
destino e objetivo da viagem e uma justificativa);

2) Formulario de Termo de Compromisso referente a pagamento de inscri¢do (ver secao
Formulérios na pagina da Prape);

3) Copia do RG e CPF do estudante;

4) Historico escolar atualizado;

5 Folder do evento ou programacéo ou outro documento comprobatério da realizagdo do
evento (pode ser impressao da pagina oficial do evento na Internet);

6) Documento que contenha o CNPJ da organizagdo responsavel pelas inscri¢fes e valores;

7) Aceite do trabalho a ser apresentado;

8 Resumo do trabalho;
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9 Declaracdo expedida pela Coape (nos campi | e 1V) ou do Nucleo de Assisténcia Estudantil
(nos campi Il e 1ll) de que é estudante beneficiado com a Residéncia Universitaria ou
Restaurante Universitario ou auxilios de permanéncia.

OBSERVACAOQ: Para os alunos que n&o possuem beneficios concedidos pela PRAPE é necessario
juntar o formulério de inscricdo a beneficios preenchido (disponivel no site da PRAPE), bem como a
respectiva documentacéo listada no Anexo | deste Manual.

PRAZO:

A abertura do processo deve ser feita com, no minimo, 30 dias de antecedéncia da
data de inicio do evento pretendido, observados 0s prazos e valores estipulados pela organizacéo do
evento, visando a avaliacdo pela autoridade concedente, necessidade de complementacdo de
instrucdo e demais procedimentos para o empenhamento da despesa pela Pro-Reitoria
Administrativa (PRA).

OBSERVACOES IMPORTANTES:

SOLICITACOES FORA DO PRAZO: Podem ser indeferidas (negadas) pelas autoridades
competentes devido ao prazo para tramite. Atentar para a data de recebimento do processo pela
Prape no SIPAC.

APRESENTACAO DE TRABALHOS: O pagamento de inscricio estd condicionado a
apresentacdo de trabalho(s) académico(s) no evento, devidamente aprovados pela organizacdo do
mesmo. Cursos de verdo e similares ndo constituem eventos académicos apoiados pela Prape.

LIMITES: O pagamento de inscri¢do esta restrito a quantidade de um pagamento por estudante por
ano. Este limite ndo estabelece obrigacdo desta Pré-Reitoria em conceder o apoio para qualquer
estudante. Além disso, restringimos a concessao deste apoio a dois estudantes por evento, e de um
apresentador por trabalho, observada a prioridade para os estudantes assistidos (vulnerabilidade
socioeconémica) e/ou a data de cadastramento do processo.

INSCRICAO OU PASSAGENS: O estudante que encaminhar solicitacio de passagens e
pagamento de inscricdo para 0 mesmo evento, N0 mesmo processo administrativo ou em processos
diferentes, serd solicitado a escolher entre os dois, com prazo definido (em despacho ou via e-mail).

Informacdes/duvidas:

Secretaria Executiva da Prape:

Telefones: (83) 3216-7827 / 7876

E-mail: secretaria@prape.ufpb.br / prape.apoioemeventos@gmail.com
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ANEXO |

DOCUI\/IENTAQAQ EXIGIDA PARA SELECAO DOS PROGRAMAS DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA COAPE/PRAPE

Devera ser anexada, no processo administrativo que solicita o pagamento, a documentacao legivel
do ESTUDANTE e de TODOS OS MEMBROS DA FAMILIA que residam no mesmo domicilio:

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO

I. RG;

Il. CPF;

1. Certiddo de 6bito, quando houver;

IV. Historico escolar do ensino médio (s6 do estudante);

V.Declaracdo completa e recibo de entrega do Imposto de Renda Pessoa Fisica ano-base 2016,
exercicio 2017 (se declarante);

VI.Para os isentos da declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica ano-base 2016, exercicio
2017, péagina da Receita Federal indicando que ndo ha declaracdo, que pode ser retirada no
seguinte endereco:
<http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp>

VII. Comprovante de residéncia da cidade de procedéncia e do enderego atual, atualizado e no
nome do estudante ou de algum parente do nucleo familiar. Caso o imével seja alugado, enviar
0 contrato de aluguel.

VIII. Certiddo de nascimento dos filhos do estudante (se houver).
IX. Atestado de matricula no semestre em curso, retirado no SIGAA.

PARA TRABALHADORES ASSALARIADOS

I.Ultimo contracheque (I — quando coincidir com o més de férias, apresentar o contracheque do
més anterior. Il — quando for recém contratado, sera considerado o valor do salario constante na
CTPS. Il — quando for recém empossado, sera considerado o valor do salario constante no
Edital do concurso)

Il. CTPS registrada e atualizada (parte de identificacdo e Gltimo contrato de trabalho ea
pagina seguinte em branco).

I1.Ultimo extrato bancario ou declaragio de n&o possuir conta bancaria.

PARA PESSOAS QUE EXERCAM FUNCAO “DO LAR” E MAIORES DE 18 ANOS QUE
NAO AUFEREM RENDA OU ESTAO DESEMPREGADOS

i. Declaragéo de que ndo exerce atividade remunerada, informando ser membro da familia e
estar desempenhando a fungédo do lar ou de estudante ou estar desempregado, estendendo-se,
também, a todos os membros familiares de maior idade, caso ndo exercam atividades
remuneradas.

ii. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social registrada e atualizada (paginas de identificacéo e
Gltimo contrato de trabalho), mesmo para aqueles que estiverem desempregados. Caso ndo
possua carteira de trabalho apresentar declaracdo de que ndo a possui.

iii. Ultimo extrato bancario ou declaragio de ndo possuir conta bancaria.

iv. Estudantes que residem sozinhos e/ou sdo economicamente independentes, além da
comprovacdo de renda pertinente & sua condicdo, deverdo entregar declaracdo de
independéncia econdmica com firma reconhecida, quando for o caso.

PARA TRABALHADORES EM ATIVIDADES RURAIS
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I. Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ), quando for o caso.
Il. Declaracdo do Imposto Territorial Rural (ITR), quando for o caso.
I11. Ultimo extrato bancario ou declaragio de néo possuir conta bancaria.
IV. Declaracdo emitida pelo sindicato rural ou declaracdo com firma reconhecida informando
atividade que realiza e a renda liquida anual ou a média mensal dos Gltimos trés meses.

PARA APOSENTADOS E PENSIONISTAS

l. Ultimo comprovante do beneficio, quando o valor do referido beneficio ndo constar no

extrato bancario.

Il. O aposentado/pensionista que exerca alguma atividade remunerada
devera apresentar a documentacdo comprobatoria, conforme a atividade exercida.

. Ultimo extrato bancario ou declaragio de ndo possuir conta bancéaria.

PARA AUTONOMOS E PROFISSIONAIS LIBERAIS

I.Ultimo extrato bancario ou declaracdo de que ndo possui conta bancaria, com firma
reconhecida em cartorio.

Il.Declaracdo de Rendimentos como profissional autbnomo, com firma reconhecida do
declarante, informando a atividade que realiza e a renda mensal média dos ultimos trés meses
além de outras rendas (penséo, aposentadoria, etc.) quando houver, com firma reconhecida em
cartdrio.

I1.CTPS onde conste a identificacdo do trabalhador, rescisdo de ultimo contrato de trabalho e a
pagina seguinte em branco. Caso ndo possua carteira de trabalho apresentar declaracdo de que
ndo a possui, reconhecida em cartorio.

PARA FAMILIAS COM OUTROS PROVENTOS (RENDIMENTOS DE ALUGUEL
OU ARRENDAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS)

I.Ultimo extrato bancario ou declaracio de que ndo possui conta bancéria.

I1. Rendimentos de aluguéis: apresentar copia do contrato de aluguel.

I1l. Rendimentos de aplicacGes em poupanca ou outras formas de rendimento bancarios:
apresentar extratos bancarios dos ultimos trés meses.

IV. Pensdo alimenticia: copia da sentenca do processo de separa¢do judicial ou divorcio e

ultimo extrato bancério (ou declaracdo de ndo possuir conta bancéria). Quando aseparacao

ndo for oficial apresentar declaracdo de recebimento da penséao alimenticia, especificando o

valor da pensdo recebida.

Modelos de declaracdo solicitados podem ser encontrados no link Formulérios, no site da PRAPE,
na pagina da UFPB <http://www.ufpb.br/prape>.
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