ANEXO I da Resolucio n°. 001/2020 do Colegiado do Curso de Secretariado Executivo, que
regulamenta os Conteudos Curriculares Flexiveis do Curso de Graduac¢io em Secretariado
Executivo do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educaciao da UFPB.

CONTEUDOS COMPLEMENTARES FLEXIVEIS
DEFINICAO DE CREDITOS E CARGA HORARIA POR ATIVIDADE

1. Atividades académicas: projetos de ensino, pesquisa e extensio

TIPO DE ATIVIDADE

N° DE CREDITOS

Pontuacao
Maxima

Participagdo em projeto de Pesquisa aprovado no
departamento ou agéncia de fomento

1 crédito por semestre

2 créditos

Participag@o em Extensdo

1 crédito por semestre

2 créditos

Participa¢do em Monitoria

1 crédito por semestre

2 créditos

Participacdo em cursos de capacitagcao ou eventos on-
line ou presencial com certificado de participagdo.
Preferencialmente nas areas gestdo, idiomas,
informatica, tecnologia, empreendedorismo,
habilidades técnicas e comportamentais, entre outras
de areas afins.

a) até 10h — 0,5 crédito por
curso

b) de 10h a 30h - 0,75
crédito por curso

¢) acima de 30h — 1 crédito
por curso.

E possivel fazer acumulagio
de horas com mais de um
curso.

1,5 créditos

2. Atividades académicas de producio intelectual

académica, com registro ISBN

TIPO DE ATIVIDADE N° DE CREDITOS Pontuagao
Maxima
Livro técnico-cientifico publicado na 4rea | 2 créditos por livro 2 créditos

Capitulo de livro técnico-cientifico publicado na
area académica, com registro ISBN

1 crédito por capitulo

1 crédito

Artigo técnico-cientifico publicado na area
académica em periddicos indexados
internacionalmente

1,5 crédito por artigo

1,5 crédito

Artigo
académica em periddicos de circulacdo nacional e
regional

técnico-cientifico publicado na area

1 crédito por artigo

2 créditos

Trabalhos completos publicados em anais de
eventos internacionais

0,75 crédito por trabalho

1,5 crédito

Trabalhos completos publicados em anais de
eventos nacionais, regionais ¢ locais

0,75 crédito por trabalho

1,5 crédito

Resumos publicados em anais de eventos

0,5 crédito por trabalho

1 crédito




internacionais, nacionais, regionais e locais

Apresentacdo de  trabalhos em  eventos | 0,25 crédito por trabalho 1 crédito
internacionais, nacionais, regionais e locais. apresentado
Participag@o em eventos como convidado ou como | 0,5 crédito a cada evento 1 crédito
palestrante
Participagdo em eventos como ouvinte 0,25 crédito a cada evento 1 crédito
Participagdo como organizador de eventos. 0,5 crédito a cada 10 horas | 2 créditos
Assistir as defesas de Trabalho de Conclusdo de | 0,10 crédito por defesa 1 crédito
Curso (TCC), Mestrado e Doutorado na area de
secretariado ou areas afins.
3. Atividades académicas, profissionais ou de representacio
TIPO DE ATIVIDADE N° DE CREDITOS Pontuagao
Maxima
Participagdo em  Colegiados de  Curso, | 1 crédito por ano 1 crédito

Departamental, Conselho de Centro (titular ou
suplente), ou em comissoes.

Participagdo em Centro Académico, DCE ou
Empresa Janior

1 crédito por ano

2 créditos

Experiéncia profissional em areas relacionadas a
area de Secretariado Executivo comprovada em
carteira, portaria, certiddo comprobatoria ou
equivalente

1 crédito por ano de atuacio

1 crédito

Participagdo em projeto para concepcdo e
manuten¢do de paginas da internet, perfis de redes
sociais, blogs ligados a profissdo de secretariado
executivo

0,5 crédito por semestre

1 crédito

Participagdo em projetos executivos, assessoria ou
consultoria em Secretariado

0,5 crédito por projeto

1 crédito

Estagio Supervisionado Nao Obrigatorio (e que ndo
tenha sido aproveitado como estigio obrigatorio)

1 crédito para cada 60 horas
de estagio

2 créditos




