RESUMO

O Secretério Executivo é um profissional de nivel superior que atua na area de
Secretariado, com a devida formacdo e registro. Esta profissdo foi
regulamentada no Brasil a partir da década de 1980, mediante Lei 7.377 de 30
de setembro de 1985. No contexto atual, os Secretarios Executivos vém
exercendo papéis cada vez mais ativos, tornando-se elementos fundamentais
para as organizacfes, sejam elas de pequeno, médio ou grande porte. O
Secretario Executivo de formacdo superior (Bacharelado em Secretariado
Executivo) detém multiplas competéncias e habilidades que contribuem para a
execucdo das vérias funcdes que este profissional pode exercer. A fim de
observar a atuacédo desses profissionais, em relacdo ao exercicio da profissdo
no mercado de trabalho paraibano, realizou-se este estudo, com base em
pesquisas exploratorias e descritivas, compreendendo uma pesquisa de
levantamento, para o qual foi realizada uma investigagdo com Secretérios
Executivos egressos do Curso de Secretariado da Universidade Federal da
Paraiba, através da aplicagdo de um questionario. O questionario buscou
identificar o perfil pessoal e profissional dos egressos, elucidando informacdes
sobre a formacéo académica e a atual situacdo do mercado de trabalho para
os profissionais dessa area de atuacdo. Os resultados obtidos mostraram que
h& dificuldades quanto a oferta de vagas para Secretarios Executivos, embora
algumas organizacfes ja apresentem, em seu quadro de funcionarios, o
Secretario Executivo. Outro fato observado foi que, apesar de o mercado
paraibano apresentar poucas vagas, algumas das que estdo surgindo vém
sendo divididas com profissionais com formagdo em outras &reas,
principalmente a de Letras, o que se explica por estes profissionais serem
amparados pela Lei 11.091/2005. A Paraiba ainda n&o disp6e de um vasto
campo voltado para o Secretario Executivo de formacéo na area secretarial de
nivel superior, entretanto, com esta pesquisa, concluiu-se que, apesar das
poucas vagas ofertadas, ha outras funcfes que podem ser exercidas por esses
graduados. Devido a formac¢éo multidisciplinar, ha a possibilidade de o bacharel
em secretariado atuar como cerimonialista, organizador de eventos, professor,
tradutor, entre outras atividades. Dessa forma, é possivel dizer que, mesmo
gue os profissionais formados ndo atuem como Secretarios Executivos, eles
estardo aptos para atuar em outros segmentos no mercado de trabalho.
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