RESUMO

Este estudo tem por objetivo analisar os métodos de arquivamento
utilizado pela Escola Municipal de Ensino Infantil e Fundamental Clementino
Pereira Maximo, localizada no sitio Lagoa do Felix, cidade de Sapé. Portanto,
para a fundamentagéo desse trabalho, foi feito um estudo de caso a fim de
analisar os métodos de arquivamento utilizados na referida escola, para isso foi
desenvolvido os objetivos especificos: identificar o grau de formacdo do
profissional que € responsavel pelo arquivo da escola; identificar os
procedimentos de preservacdo de documentos correntes, intermediarios e
permanentes; propor um método de arquivamento que atenda as necessidades
do setor. A metodologia utilizada caracterizar-se como bibliogréfica e
exploratéria e documental, com abordagem qualitativa. Para constru¢cdo do
referencial tedrico foram utilizados os autores Nonato Junior (2009), Portela e
Schumacher (2006), Guimarées (2007), Sabino (2004), Rocha (2004), Veiga
(2010), Paes (2004), Medeiros e Hernandes (2010), entre outros. Os dados
foram coletados através do questionario que foi aplicado com a secretaria
escolar, e analisados sob o método da analise de conteudo. A analise dos
dados foi feita através de um quadro demonstrando os resultados da pesquisa,
proporcionando ao leitor visualizar as consideracbes propostas pela
pesquisadora.

Palavras chaves: Gestdo. Documentos. Métodos. Arquivamento.



